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1.. Nazwa i adres zamawiającego

 Gmina Policzna

 ul. Bolesława Prusa 11

 26-720 Policzna

 Tel. (48) 6770039

 Fax (48) 6770051

 e-mail: ugpoliczna@poczta.onet.pl

 adres internetowy: www.policzna.ugm.pl
2. Tryb udzielenia zamówienia

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest na podstawie ustawy      z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych  (Dz.U. 2010r. Nr 113, poz.759        z późn. zm.) w trybie przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej poniżej progów ustalonych na podstawie art.11 ust.8 w/w ustawy.
3. Opis przedmiotu zamówienia
Oznaczenie wg  Wspólnego Słownika Zamówień CVP:
39.16.21.00-6 Pomoce dydaktyczne

37.52.41.00-8 Gry edukacyjne

30.21.31.00-6 Komputer przenośny

3.1. Przedmiotem zamówienia:

Przedmiotem zamówienia  jest zakup wraz z dostawą pomocy dydaktycznych w ramach projektu „ Indywidualizacja nauczania – kluczem do wyrównywania szans edukacyjnych ucznia” realizowanego w Gminie Policzna w roku szkolnym 2011/2012 w szkołach podstawowych , dla których organem prowadzącym jest Gmina Policzna. Projekt jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach  Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007-2013 Priorytet IX Rozwój  wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie 9.1. Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty. Poddziałanie 9.1.2. PO KL Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup                  o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszenie różnic w jakości usług edukacyjnych. 
3. 2  Zamówienie obejmuje:

a/ Dostawa pomocy dydaktycznych, gier edukacyjnych i komputera przenośnego – Laptop  do Zespołu Placówek Oświatowych  Policzna

b/ Dostawa pomocy dydaktycznych, gier edukacyjnych i komputera przenośnego – Laptop  do Zespołu Szkolno-Przedszkolnego w Czarnolesie
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c/ Dostawa pomocy dydaktycznych , gier edukacyjnych i komputera przenośnego – Laptop  do Publicznej Szkoły Podstawowej w Wilczowoli

3. 3.   Zamawiający nie dopuszcza udziału podwykonawców w realizacji zamówienia.

3. 4.   Zamawiający nie dopuszcza w przedmiotowym postępowaniu składania ofert           

             częściowych.

3. 5.   Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

3. 6.    Przedmiotem  niniejszego postępowania nie jest zawarcie umowy ramowej.

3. 7.    Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień dodatkowych      

              i uzupełniających. 

4. Termin wykonania zamówienia 

Wymagany termin realizacji zamówienia do 7 dni od dnia zawarcia  umowy.

5. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków

5. 1. O  udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki:

a) nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 PZP

b) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawa lub przepisy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,

c) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie niezbędne do wykonania zamówienia,
d) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,

e/dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 

   zamówienia.
Zamawiający  uzna warunki za spełnione  na podstawie stosownego oświadczenia złożonego przez Wykonawcę
- załącznik nr 3
6. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu

6. 1. W celu stwierdzenia, że wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu, o których mowa w art.22 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych Wykonawca musi złożyć następujące dokumenty:

a/ oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu – art. 22 ust.1 ustawy Prawo zamówień  publicznych, według wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do SIWZ.

6. 2.  W celu wykazania, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust.1 ustawy Prawo zamówieni publicznych, należy przedłożyć:
a/ oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia według wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do SIWZ.

b/ Aktualne zaświadczenie  właściwego Naczelnika Urzędu Skarbowego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem  zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie  
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w całości wykonania decyzji właściwego organu
- wystawionego nie wcześniej niż                   3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

c/ Aktualne zaświadczenie właściwego  oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega                          z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.
Dokumenty są  składane w oryginale lub kopii potwierdzonej  „ za zgodność z oryginałem” przez Wykonawcę.
6. 3  Dokumenty dodatkowe  do złożenia :

a/ Formularz oferty

       -
 załącznik nr 1


b/ Formularz cen  jednostkowych -
 załącznik nr 2


c/ Parafowany wzór umowy
       -
 załącznik  nr 5
7. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz  przekazania oświadczeń i dokumentów , a także wskazanie osób uprawnionych                            do porozumiewania się z Wykonawcami.
7.1. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

7.2. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert
- pod warunkiem, że wniosek                           o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia , w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składnia ofert. 

7.3.Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o  którym mowa w art. 38 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień , zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.

7. 4.Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku,                     o  którym mowa w art. 38 ust.1ustawu  Prawo zamówień publicznych.
7.5. Treść  zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający przekazuje Wykonawcom, którym  przekazał  specyfikacje istotnych warunków zmówienia, bez  ujawniania źródła zapytania oraz na stronie  internetowej www.policzna.ugm.pl
.
7 6. W uzasadnionych przypadkach zamawiający może  przed upływem terminu składania ofert zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia . Dokonaną zmianę specyfikacji Zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano specyfikacje istotnych warunków zamówienia, oraz zamieszcza na stronie  internetowej  www.policzna.ugm.pl
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7.7 Jeżeli zmiana treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia prowadzi zmiany                w treści ogłoszenia o zamówieniu, Zamawiający zamieszcza ogłoszenie o zmianie ogłoszenia                        w Biuletynie Zamówień Publicznych.

7.8.Jeżeli w wyniku zmiany treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuża termin składania ofert i informuje           o tym Wykonawców, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, oraz umieszcza informację na stronie internetowej www.policzna.ugm.pl


7.9. Wszelkie zapytania, oświadczenia, zawiadomienia oraz informacje przekazywane będą przez strony postępowania drogą elektroniczną lub faksem oraz pisemnie. Zapytania kierować  na adres  elektroniczny: ugpoliczna@ poczta.onet.pl
7.10. Oświadczenia, wnioski, odwołania, zawiadomienia, pytania, wyjaśnienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie lub za pomocą faksu. Przekazane faksem uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu. Jeżeli oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, pytania, wyjaśnienia oraz informacje przekazywane są faksem, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Nr faksu Zamawiającego:  48 6770051
7.11. Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami w imieniu Zamawiającego jest Krystyna Wilk
tel: (48) 6770039 wew.42 od poniedziałku do piątku w godzinach od 7.00 do 15.00

8. Opis sposobu przygotowania oferty
8.1. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę obejmują cały przedmiot zamówienia.

8.2. .Oferta musi być sporządzona w formie pisemnej w języku polskim, trwałą i czytelną 
        techniką.
8.3. Treść oferty musi być zgodna z SIWZ.

8.4.Ofertę podpisuje osoba, która jest upoważniona w dokumentach rejestrowych                        do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku podpisania oferty przez inną osobę/y Wykonawca musi załączyć do oferty odpowiednie pełnomocnictwo, o ile nie wynika ono                z innych dokumentów załączonych do ofert. Podpisy na ofercie powinny być czytelne lub opatrzone imienną pieczątką.

8.5.Miejsca w ofercie, w których Wykonawca naniósł poprawki lub zmiany wpisanej przez siebie treści muszą być  czytelne i parafowane przez osobę uprawnioną do reprezentacji                 ( nie można używać korektora).
8.6. Dokumenty wchodzące w skład ofert nie podlegają zwrotowi przez Zamawiającego.
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8.7. W przypadku złożenia , jako załącznika do ofert kopii wymaganego dokumentu, kopia  musi być potwierdzona „ za zgodność z oryginałem” przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.
8.8.Zaleca się aby oferta była zszyta lub spięta, strony oferty ponumerowane,                                   a wszystkie załączniki podpisane przez osoby upoważnione i opieczętowane pieczęciami.

8.9. Informacje stanowiące tajemnicę Wykonawcy  należy umieścić w osobnej kopercie          z opisem  „TAJNE”
8.10. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty.

8.11. W przypadku złożenia oferty w innej formie( nienależyte oznakowanie koperty)
        Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za jej przedwczesne otwarcie.

8.12. Zamawiający niezwłocznie zwróci oferty, które zostały złożone po terminie.  

8.13.Ofertę można składać osobiście lub przesyłać pocztą za potwierdzeniem odbioru                na adres Zamawiającego. 

UWAGA – za termin złożenia oferty przez Zamawiającego uznaje się datę i godzinę potwierdzenia odbioru przesyłki.

8.14.Ofertę wraz z załącznikami należy umieścić w zamkniętej kopercie z opisem:
	 pełna nazwa wykonawcy

adres, telefon
GMINA POLICZNA

26-720 Policzna, ul. Bolesława Prusa 11

OFERTA NA PRZETARG NIEOGRANICZONY – DOPOSAŻENIE SZKÓŁ W POMOCE DYDAKTYCZNE                         W RAMACH  REALIZACJI PROJEKTU                                                                                                     „INDYWIDUALIZACJA  NAUCZANIA

KLUCZEM DO WYRÓWNYWANIA SZANS EDUKACYJNYCH UCZNIA”




9. Miejsce oraz termin składania  ofert 
9. 1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego
Gmina Policzna

ul. Bolesława Prusa 11

26-720 Policzna

Sekretariat pokój nr 5

Nie później niż do dnia 28.02.2012 do godziny 10.00
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9. 2. Dla ofert przesłanych do Zamawiającego, liczy się data i godzina dostarczenia oferty                     do siedziby.

93. Wykonawca, może przed upływem terminu do składania ofert zmienić  lub wycofać ofertę pod warunkiem, że Zamawiający  otrzyma  pisemne powiadomienie                                                o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu ofert przed upływem terminu składania  ofert lub gdy do Zamawiającego jednocześnie wpłynie oferta, zmiana lub wycofanie  Wykonawcy. Powiadomienie o wprowadzeniu  zmian lub wycofaniu oferty musi być oznaczone jak            w  8. 14  oraz dodatkowo podpisane „zmiana” lub „wycofanie”.
10.  Miejsce i termin otwarcia ofert

10. 1. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego

    Urząd Gminy Policzna

ul. Bolesława Prusa 11

26-720 Policzna

W dniu 28.02.2012r godzina 10:30

Sala narad pokój nr 6.
10.2. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć nas finansowanie  zamówienia.

  10.3. Podczas otwarcia ofert Zamawiający  poda nazwy ( firmy) oraz adresy Wykonawców,        a także informacje dotyczące ceny, terminu i warunków płatności zawarte w ofertach.
104.Wykonawca, który  nie będzie  obecny przy otwieraniu ofert, może wystąpić                           do  Zamawiającego  z wnioskiem o przesłanie informacji ogłoszonych w trakcie otwarcia ofert, które Zamawiający prześle niezwłocznie.
11. Termin związania ofertą 

Wykonawcy będą związani ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą

rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

12. Wymagania dotyczące wadium

Zamawiający  nie wymaga wniesienia wadium.
13. Opis sposobu obliczania ceny oferty.
XIV.1. Cena  oferty  uwzględnia wszystkie zobowiązania musi  być podana w PLN cyfrowo        i słownie.
13.2. Cena podana w ofercie winna obejmować wszystkie koszty i składniki związane              z wykonaniem zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego.

13.3. Ogólną wartość brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia  należy przedstawić             w „Formularzu ofertowym” stanowiącym  załącznik nr 1 do SIWZ.
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13.4. Ceny jednostkowe netto, podatek VAT, ceny jednostkowe brutto , oraz razem ceny brutto  należy przedstawić w  „ Formularzu cen  jednostkowych „ stanowiących  załącznik             nr 2  do formularza oferty i umowy.
14. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert.
14. 1. Przy wyborze oferty zamawiający będzie kierował się niżej podanymi kryteriami:

cena brutto 
- 100%
Oferta  o niższej cenie spośród ofert nie odrzuconych otrzyma 100 punktów.
14. 2. W kryterium cena brutto zostanie zastosowany wzór:
Liczba punktów będzie liczona według poniższego wzoru: C=Cn/Cbx100

Gdzie: Cn – najniższa oferowana cena z ofert,

            Cb – cena badanej oferty,

           100% -  waga kryterium. 

Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska największą ilość punktów.

Zamawiający  przyzna zamówienie Wykonawcy, która spełniając warunki określone                   w pkt.  5  SIWZ, otrzyma największą  liczbę  punktów dla  swojej oferty.
15. Informacje o formalnościach jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty            w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.
15.1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej  oferty Zamawiający wypełnia obowiązki , o którym mowa art.92 ustawy Prawo zamówień publicznych. Informacje, o którym mowa           w art. 92 ust.1 tej ustawy zamieszczone będą na stronie  internetowej www.policzna.ugm.pl oraz w miejscu  publicznie dostępnym w Urzędzie Gminy Policzna.

 15.2.Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego zgodnie z zapisem art. 94 ustawy Prawo zamówień publicznych.

15.3. Zamawiający unieważni postępowanie w przypadku wystąpienia  przesłanek określonych w art. 93 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych.
16. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
Zamawiający  nie wymaga od Wykonawcy zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

17. Istotne dla stron postanowienia , które zostaną wprowadzone do treści zawartej umowy w sprawie zamówienia publicznego.

17.1. Z wykonawcą, którego oferta zostanie wybrana zawarta zostanie umowa według wzoru  stanowiącego załącznik nr 5  do SIWZ.

17.2. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy               w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.
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17.3 Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty  Zamawiający jednocześnie zawiadomi  Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom.                 

 17.4 Niezwłocznie  po wyborze najkorzystniejszej  oferty Zamawiający  zamieści  informację o których mowa  w pkt. 17.3  na stronie internetowej www.policzna.ugm.pl oraz na tablicy ogłoszeń  w siedzibie Zamawiającego.

17.5 Przed   podpisaniem umowy Wykonawca, którego ofertę wybrano przedłoży  Zamawiającemu wypełniony formularz cen jednostkowych stanowiący  załącznik nr 2  do SIWZ.
18. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia

Wykonawcy przysługują środki ochrony prawnej zgodnie z działem VI ustawy Prawo zamówień publicznych.
19. Informacje  dodatkowe , w tym dotyczące finansowania projektu/programu                    ze środków Unii Europejskiej.
Projekt  współfinansowany jest  ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego realizowanego  w ramach  Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.

20. Postanowienia końcowe.

20.1. Protokół wraz z załącznikami jest jawny. Załączniki do protokółu udostępnia się po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania, z tym że oferty udostępnia się od chwili ich otwarcia.

20.2. Zasady udostępniania dokumentów:

udostępnienie dokumentów zainteresowanym odbywać się będzie wg poniższych zasad:

a/ Zamawiający udostępni wskazane dokumenty  po złożeniu pisemnego wniosku;

b/ Udostępnienie  może mieć miejsce wyłącznie w siedzibie zamawiającego w czasie godzin  jego urzędowania, tj. od poniedziałku do piątku w godz. 7;00 do 15;00.w obecności pracownika  Urzędu Gminy.

21. Załączniki do SIWZ

1. Załącznik nr 1 –  formularz ofertowy 

2. Załącznik nr 2 do oferty i umowy -  formularz cen jednostkowych

3. Załącznik nr 3 – oświadczenie z art. 24 ust. 1

4. Załącznik nr 4 – oświadczenie z art. 22 ust. 1

5. Załącznik nr 5– umowa na dostawę pomocy dydaktycznych

Policzna, dnia  20.02.2012r.                                              
Zatwierdził:







          Wójt Gminy Policzna mgr Stanisław  Pająk
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